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MANUALE CARICO INTERATTIVO CREDITI DA CEDENTE

Di seguito sono riportati pochi semplici passi da effettuare per caricare dal proprio portale REMOTE fatture relative
a crediti (che si intendono cedere) vantati verso propri clienti, la cui istruttoria ha avuto esito positivo.

e || carico delle fatture avviene, accedendo con le proprie credenziali al portale, attraverso il seguente link,
http://31.169.106.217/RFWEB/login.aspx?ReturnUrl=%2FRFWEB%2Fdefault.aspx, dopo essere stati
abilitati alla sezione dispositiva (richiedendola appositamente a UNIFACTOR tramite PEC aziendale);

e Una volta effettuato I'accesso, si apre la seguente schermata e seguendo il menu:

Ingresso Cedente > Sezione Dispositiva > Cessioni > Carico Interattivo
si apre accanto una finestra dove apparira in automatico nell’apposito campo “Indicare il cedente” il proprio
NDG: 15%****

e Nella nuova schermata che si presenta di seguito, scegliere dall’apposito menu a tendina “Indicare la linea

di credito” la propria linea di credito su cui operare.
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e Dopodiché cliccare sul tasto “Fattura” situato in basso nella sezione “Aggiungi Documento”.
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e Nella nuova schermata, presentata di seguito, compilare i campi della sezione “Testata Fattura”:
o ilcampo “Vs cod. Cliente” con il codice del proprio debitore ceduto (aiutandosi con la finestra di ricerca
indicata dalla lente per una ricerca testuale appariranno tutti i ceduti caricati sulle proprie linee) una

volta accertato che il fido sia stato preventivamente caricato;

campo “Data Emissione” con la data di emissione della fattura,
campo “Gamma” in bianco con fattura a scadenza unica; compilato con un valore numerico
progressivo —ad esempi 1, 2, 3 ecc. se fattura con piu rate scadenza —in tal modo il sistema riconoscera
che é la stessa fattura plurirata;
o campo “Num. Doc.” con il numero progressivo di fattura come riportato sul documento.
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e Siprosegue, come indicato nella prossima schermata, con la compilazione dei campi nella sezione “Elenco
Rate”:
o campo “Importo” con I'importo totale della fattura;
o campo “Data Scadenza” con la data di scadenza della rata di fattura;
o campo “Modalita di pagamento” con la modalita di pagamento (RD= rimessa diretta — bonifico o
assegni; RIBA, RID) che si puo scegliere aiutandosi con la finestra di ricerca indicata dalla lente);
o campo “Codice Iban” con il codice Iban del proprio cliente, da compilare solo in caso di RID e Riba;
o campi “Codice CIG” e “Codice CUP” da completare qualora siano presenti in fattura.

Cliccando sul tasto “Aggiungi”, si puo eventualmente procedere all'inserimento di nuove fatture da cedere, relative
sempre al medesimo cliente.

Terminato I'inserimento, cliccare sul tasto “Applica” situato in basso a destra.

#e unifactor

Mostra/Nascondi meni: & Filtri BackOfice ll

\ Nessun dato presentel

Ingresso Cedente
;M Sezione Consultazione
.M Sezione Dispositiva
® Fidi Debitori = o
Aggiungi documento

@ Cessioni

W Coica mterative Fattura Nos Creditd Nots Debo Cedemel Not Debuto Debitors
: B Carico flusso
L@ Consultazione Testata Fattura * Campi obbligatori

-# Propesta Acquisto
VS Cod. Cliente * #} Data Emissione * Gamma Num. Doc. * Ordine: Anno - Gamma - Numero

Ingresso Debitore

Archivio documenti 1500 el 31/03/2018 [:]'i ‘ | |25

Funzioni Back Office

*» Campi necessari per tracciabilits finanziaria legge 136
¥ Modifica password Elenco Rate L
""" W Comunicazioni Progr. Importo *  Data * dalita di i Banca d'Appogaio Codice [BAN ** Codice CIG **  Codice CUP ** ~
----- B Amministrazione Aezimei 1 |[1000 | Fozae/z0te [El[ree_|[prcevoTs sancazma EL] g3 | I | i [T 63001 o———— | |

Logout

Partita IVA 02377950759 - Cap.Soc. € 3.350.000 i.v. — Reg. Imprese di Lecce 12626 — ABl 320762 — R.E.A. 157646



\

e Una volta completati i campi & buona prassi ricontrollare i dati inseriti, se I'inserimento non & corretto
cliccando dai tasti: “Modifica” o ”Elimina” (situati accanto alla tabella che riepiloga i dati inseriti) & possibile
modificare o eliminare i dati inseriti.

Se l'inserimento e corretto cliccare sul tasto in basso a destra: “Invia Flusso”; in caso contrario il tasto:
“Cancella Flusso” per cancellare il flusso inserito.
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e Cliccando sul tasto “Stampa Flusso”, si otterra un file .pdf con il testo della cessione, il quale dovra essere
firmato digitalmente.
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e L|'operazione si perfezionera solo quando si riceveranno tramite PEC del cedente all'indirizzo PEC di
Unifactor S.p.a.: unifactorspa@legalmail.it i seguenti documenti:

o Cessione ottenuta da remote firmata digitalmente (.pdf di cui al punto precedente);
o Fattura/e firmata/e digitalmente con le seguenti clausole:
- “Copia conforme all’originale” (da apporre su tutti i fogli che compongono la fattura);
- “Il pagamento dell’importo di cui alla presente fattura, per essere valido e liberatorio, deve essere

effettuato esclusivamente a favore dell’Unifactor Spa, cessionaria del relativo credito.” (da apporre
una sola volta);

Pervenuta per PEC la documentazione richiesta, un operatore di Unifactor S.p.a., dopo aver accertato la correttezza
di quanto ricevuto, consolidera il flusso e I'operazione sara terminata.
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